OBEC ROPICE
OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VEŘEJNÉ VÝZVY
 
Tajemnice Obecního úřadu v Ropici v souladu s ustanovením § 6 zákona
č. 312/2002 Sb. o úřednících územních samosprávných celků, vyhlašuje veřejnou výzvu
č. 1/2016 na obsazení pracovního místa na dobu neurčitou
 
hlavní účetní a rozpočtář
Místo výkonu práce:

Obec Ropice – Obecní úřad Ropice
Platová třída: 


9. platová třída – nařízení vlády č. 564/2006 Sb.

Požadované vzdělání: 
vyšší odborné nebo středoškolské s maturitou 
Zařazení: 


úředník

Úvazek: 


plný – 40 hodin/týden
Termín nástupu: 

15.04.2016, případně dohodou
 
Charakteristika vykonávané práce:

Zpracování rozpočtu obce, rozpočtových opatření, rozpočtového výhledu a závěrečného účtu obce, zpracování právních předpisů obce a vnitřních směrnic, účtování místních poplatků, pokladna, vedení účetnictví, vedení účetních knih, jejich otevírání a uzavírání,  sestavování účtového rozvrhu, vedení spisové služby, inventarizace majetku a závazků, legalizace a vidimace.

Předpoklady na uchazeče podle § 4 zák.č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků, prokázané čestným prohlášením:

 a)      fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let

 b)      občan ČR nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR, který ovládá český jazyk

 c)      způsobilost k právním úkonům

 d)      bezúhonnost

 

Další požadavky:
Požadované vzdělání: ekonomický obor – podvojné účetnictví, a minimálně dvouletá praxe. Uživatelská znalost práce na PC – Word, Excel, řidičský průkaz skupiny B - výhodou.
Veřejná správa a zvláštní odborná způsobilost dle vyhlášky MV č. 512/2002 Sb. - výhodou.
Schopnost jednání s lidmi.

 

Uchazeči na uvedené místo předloží přihlášku a další níže uvedené doklady.

Přihláška musí obsahovat:
      a)   jméno a příjmení, titul

b)   datum a místo narození

c)   státní příslušnost

d)   místo trvalého pobytu

e)   číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího st. občana

f)    datum a podpis uchazeče

g) 
telefonní číslo, případně e-mailová adresa

 
K přihlášce je nutno připojit tyto doklady:
1) strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností    

2) originál výpisu nebo ověřená kopie z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením
3) úředně ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

 

Přihlášku s požadovanými doklady je nutno doručit v zalepené obálce s označením „VEŘEJNÁ VÝZVA č. 1/2016 – NEOTVÍRAT“ s uvedením adresy žadatele do 04.04. 2016 do 16:00 hodin na adresu:
Obec Ropice
739 56  Ropice č. 110
V případě osobního doručení na adresu Ropice č. 142.
Přihlášky doručené po tomto datu nebudou do výběru zařazeny. Pohovor se zájemci se uskuteční dne 06.04.2016 ve 14:00 hodin v zasedací místnosti budovy č. 142 v Ropici.
V Ropici dne 14.03.2016
Jaroslava Szmeková v.r. 
tajemnice obecního úřadu
Zveřejnění na úřední desce obecního úřadu:

Vyvěšeno dne: 16.03.2016
Sňato dne:
